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РОВЕНСКАЯ РАЙОННАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ
РОВЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От _____________  №  _______                                                              

р.п. Ровное
Об утверждении Положения о правовом отделе Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района Саратовской области

В целях повышения эффективности работы Ровенской районной администрации, приведение в соответствии с решением Ровенского районного Собрания Ровенского муниципального  района Саратовской области четвёртого созыва от 19.12.2024 года № 447 «О структуре Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района», руководствуясь статьями 33, 42 Устава Ровенского муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Положение о правовом отделе Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района согласно приложению №1 к Постановлению.

2. Приложение №1 к постановлению главы объединенного муниципального образования Ровенского муниципального района Саратовской области от 10.11.2004г. №126 признать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Ровенского
муниципального района                                                          А.А. Бугаев
Приложение 

к постановлению Ровенской районной администрации

от           2025г.  №     
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРАВОВОМ ОТДЕЛЕ РОВЕНСКОЙ РАЙОННОЙ АДМИНИСТРАЦИИ 

РОВЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. Общие положения
1.1. Правовой отдел Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района (далее - Отдел) является органом Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, осуществляющим функции правового обеспечения деятельности Главы Ровенского муниципального района, исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления - Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, отраслевых и функциональных органов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, не наделенных статусом юридического лица.

1.2. Отдел не наделен статусом юридического лица.

1.3. В своей деятельности Отдел руководствуется законодательством Российской Федерации и Саратовской области, Уставом Ровенского муниципального района, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами, принимаемыми в пределах своей компетенции органами местного самоуправления Ровенского муниципального района.
1.4. Отдел находится в непосредственном подчинении Главы Ровенского муниципального района.

1.5. Положение об Отделе и штатное расписание Отдела утверждается Главой Ровенского муниципального района.

1.6. Местонахождение Отдела: 413170, Саратовская область,  р.п. Ровное,  ул. Советская, 28.

1.7. Финансирование деятельности Отдела осуществляется за счет средств бюджета Ровенского муниципального района.

1.8. Лица, замещающие должности муниципальной службы в Отделе, должны иметь, как правило, высшее образование по направлению подготовки «Юриспруденция», стаж работы по направлению профессиональной деятельности не менее двух лет. 

2. Задачи Отдела
2.1. Основными задачами Отдела являются: 

правовое обеспечение деятельности Главы Ровенского муниципального района по реализации его полномочий, а также правовое обеспечение деятельности Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, ее отраслевых и функциональных органов, не наделенных статусом юридического лица; 

методическое сопровождение и координация нормотворческой деятельности органов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района и органов местного самоуправления поселений, входящих в состав Ровенского муниципального района; 

координация единого исполнения функциональных обязанностей юридической службы в органах Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, наделенных статусом юридического лица; 

аналитическое обеспечение деятельности Главы Ровенского муниципального района по вопросам компетенции Отдела.

3. Функции Отдела
3.1. Основными функциями Отдела являются: 

проведение правовой экспертизы представленных Главе Ровенского муниципального района проектов постановлений и распоряжений Главы Ровенского муниципального района, проектов постановлений и распоряжений Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района на предмет их соответствия федеральному и областному законодательству, муниципальным правовым актам, правилам юридической техники;

 подготовка в пределах своей компетенции проектов постановлений и распоряжений Главы Ровенского муниципального района, проектов постановлений и распоряжений Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района; 

подготовка по поручению Главы Ровенского муниципального района проектов решений Собрания депутатов Ровенского муниципального района;

подготовка экспертных заключений на проекты решений Собрания депутатов Ровенского муниципального района, вносимые Главой Ровенского муниципального района;

проведение антикоррупционной экспертизы и подготовка заключений по результатам антикоррупционной экспертизы в отношении проектов муниципальных нормативных правовых актов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, ранее изданных муниципальных нормативных правовых актов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района;

координация деятельности органов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района по вопросам подготовки проектов постановлений, распоряжений Главы Ровенского муниципального района, проектов постановлений, распоряжений Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, проектов решений, предлагаемых к внесению Главой Ровенского муниципального района в Собрание депутатов Ровенского муниципального района; 

подготовка заключений и визирование представляемых для рассмотрения Главе Ровенского муниципального района проектов муниципальных правовых актов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, договоров и соглашений, проектов ответов на запросы, требования и представления органов государственной власти, проектов ответов на обращения граждан;   

обеспечение проверки законности проектов муниципальных правовых актов; 

взаимодействие с аппаратом Собрания Ровенского муниципального района по вопросам подготовки, внесения и рассмотрения проектов решений Собрания депутатов Ровенского муниципального района, иных муниципальных правовых актов; 

подготовка официальных разъяснений (толкования) отдельных положений постановлений и распоряжений Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района по запросам прокуратуры, органов государственной власти области, органов местного самоуправления, а также общественных объединений, юридических лиц и граждан; 

подготовка аналитических материалов для разработки проектов муниципальных правовых актов; 

представление интересов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района (при необходимости - совместно с представителями иных органов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района) в судах и иных юрисдикционных органах; 

рассмотрение и подготовка предложений по результатам рассмотрения протестов и представлений прокуратуры, представлений территориальных подразделений Федеральной антимонопольной службы, внесенных на постановления и распоряжения Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, действия Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района и ее должностных лиц;
анализ и обобщение судебных актов по делам, в рассмотрении которых принимали участие работники Отдела, подготовка на этой основе предложений по совершенствованию деятельности Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, ее органов и муниципальных организаций Ровенского муниципального района; 

оперативное, достоверное и полное предоставление в пределах компетенции правовой информации Главе Ровенского муниципального района, заместителям главы администрации Ровенского муниципального района, руководителям органов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района; 

координация деятельности юридических служб муниципальных организаций Ровенского муниципального района по поручению Главы Ровенского муниципального района, заместителей главы администрации Ровенского муниципального района; 

проведение в пределах установленной компетенции работы с обращениями граждан и организаций по правовым вопросам; 

организация и проведение совместно с заинтересованными отраслевыми и функциональными органами Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района совещаний (семинаров, занятий) по изучению и практике применения законодательства, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Ровенского муниципального района; 

организация и проведение работы по исполнению документов, реализация которых поручена Отделу.
4. Права Отдела
4.1. Отдел для осуществления своих функций имеет право: 


запрашивать и получать необходимые материалы от руководителей и иных должностных лиц отраслевых и функциональных органов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, муниципальных организаций Ровенского муниципального района;

анализировать и изучать в установленном порядке правовую работу Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, ее органов и по результатам вносить соответствующие предложения Главе Ровенского муниципального района; 

участвовать в работе совещаний, коллегий, конференций, советов, комиссий, рабочих групп и в других мероприятиях, затрагивающих правовое регулирование деятельности Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района; 

в установленном порядке получать от должностных лиц документы, необходимые для дачи экспертных заключений, предъявления исков и выполнения других обязанностей по юридическому обслуживанию деятельности Главы Ровенского муниципального района и Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района; 

привлекать сотрудников органов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района по согласованию с их руководителями для подготовки проектов муниципальных правовых актов и участия в судебных  процессах и заседаниях иных юрисдикционных органов;

направлять на доработку по результатам правовой экспертизы проекты ненормативных муниципальных правовых актов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района в случае выявления противоречий федеральному и областному законодательству, муниципальным правовым актам и несоответствия требованиям, предъявляемым к юридической технике исполнения проектов муниципальных правовых актов;

вносить в установленном порядке на рассмотрение Главы Ровенского муниципального района проекты постановлений и распоряжений в пределах компетенции Отдела; 

проводить совещания по вопросам, относящимся к компетенции Отдела; 

представительствовать по доверенности Главы Ровенского муниципального района в судебных и иных юрисдикционных органах при рассмотрении правовых вопросов, относящихся к деятельности Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района; 

представительствовать по доверенности не имеющих собственных юридических служб органов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, наделенных статусом юридического лица, муниципальных организаций Ровенского муниципального района в судах и иных юрисдикционных органах по правовым вопросам, относящимся к их деятельности; 

вести переписку от имени Отдела по вопросам его компетенции;

осуществлять иные полномочия по поручению Главы Ровенского муниципального района.

5. Организация работы Отдела
5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Ровенского муниципального района.

5.2. Начальник Отдела осуществляет руководство деятельностью Отдела и несет ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и осуществление им своих функций. 

Должность начальника Отдела может занимать лицо, имеющее высшее образование не ниже уровня специалитета, магистратуры и стаж муниципальной службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее пяти лет. 
Должность начальника Отдела в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы Ровенского муниципального района относится к старшей группе должностей муниципальной службы.

5.3. Сотрудники Отдела являются муниципальными служащими, осуществляющими деятельность на должностях муниципальной службы в соответствии с требованиями федерального, областного законодательства и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ровенского муниципального района.

5.4. Начальник Отдела: 

осуществляет на основе единоначалия общее руководство деятельностью Отдела, обеспечивая решение возложенных на него задач и функций, несет персональную ответственность за результаты его деятельности с учетом прав, предоставленных ему настоящим Положением и должностной инструкцией; 

визирует направленные в Отдел для экспертизы проекты муниципальных правовых актов Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, договоров и соглашений, заключаемых от имени Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района, по поручению Главы Ровенского муниципального района - иные документы по вопросам правового регулирования деятельности Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района; 

обеспечивает взаимодействие Отдела с органами государственной власти и местного самоуправления; 

представляет Главе Ровенского муниципального района предложения по структуре и штатной численности Отдела, исходя из конкретных задач, стоящих перед Отделом; 

утверждает должностные инструкции работников Отдела;


осуществляет подбор кадров Отдела и оценку их работы, контролирует соблюдение дисциплины работниками Отдела, решает вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы в Отделе; 

вносит Главе Ровенского муниципального района предложения о назначении на должность (за исключением случаев, когда для замещения вакантной должности требуется проведение конкурса) и об освобождении от должности работников Отдела; 

вносит Главе Ровенского муниципального района предложения о поощрении работников Отдела и применении к ним мер дисциплинарного воздействия; 

подписывает служебную документацию в пределах компетенции Отдела. 

5.5. В период временного отсутствия начальника Отдела его полномочия осуществляет должностное лицо из числа сотрудников Отдела, уполномоченное  распоряжением  администрации Ровенского муниципального района.

5.6. Материально - техническое, документальное, справочное, социально - бытовое и транспортное обеспечение деятельности Отдела и его работников осуществляют соответствующие службы Ровенской районной администрации Ровенского муниципального района. 

6. Ответственность работников Отдела
6.1. Начальник Отдела несет ответственность за: 

невыполнение задач, возложенных на Отдел, с учетом прав и в пределах полномочий, предоставленных Отделу настоящим Положением;

несвоевременное рассмотрение поступивших в Отдел документов; 

ненадлежащее осуществление Отделом своих функций. 

6.2. Сотрудники Отдела несут ответственность за невыполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с их должностными инструкциями. 
